Методические рекомендации по заполнению  раздела 1 «Общие сведения об организации» 
формы отчетности «Информация о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих деятельность на территории муниципального образования»
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1. В столбце 1 «Наименование организации» - указать полное наименование организации в соответствии с уставными документами (организационно-правовую форму и наименование юридического лица), например: Общество с ограниченной ответственностью «Жилищный Комплекс».

2. В столбце 2 «ИНН» (организации – 10 цифр, ИП – 12 цифр) - указать индивидуальный налоговый номер организации, который должен соответствовать регистрационным документам, например: 8617036428.

Примечание: данные в 1 и 2 столбцах (наименование организации и ИНН) должны указываться одинаково за каждый период. Идентификация в автоматизированной информационной системе (АИС) осуществляется по ИНН, в случае указания неверного ИНН, организация автоматически распределяется в «Список организаций, не предоставивших информацию».

3. В столбце 3 «КПП» (9 цифр) - указать код причины постановки на учет, присваиваемый юридическим лицам (организациям, предприятиям), использующийся в налоговой и бухгалтерской отчётности. 
Индивидуальные предприниматели (ИП) данные сведения  не заполняют, т. к. для ИП данный код не предусмотрен.

4. В столбце 4 «Адрес регистрации (юридический)» - указать юридический адрес организации: индекс, область, субъект, район/город (поселок), улица, дом, квартира (при наличии).

5. В столбце 5 «Адрес местонахождения (фактический)» - указать фактический адрес организации. При совпадении юридического и фактического адресов заполнять оба столбца.

6. В столбце 6 «Код по ОКВЭД (основной)» - указать цифровой код основного вида экономической деятельности организации (дополнительные ОКВЭД не указывать), необходимо использовать общероссийский классификатор видов экономической деятельности ОК 029-2001 (КДЕС Ред.1), который введен в действие Постановлением Госстандарта России от 06.11.2001 № 454-ст (ред. от 08.07.2014) "О принятии и введении в действие ОКВЭД".

7. В столбце 7 «Расшифровка кода ОКВЭД» - указать расшифровку цифрового кода ОКВЭД, который указан в столбце 6 (дополнительные ОКВЭД не указывать)

8. В столбце 8 «Численность работников (среднесписочная)» - указать среднесписочную численность работников организации (округлить до целого числа) за отчётный период (полугодие или год), для расчёта среднесписочной численности использовать Приказ Росстата от 22 ноября 2017 г. № 772.

